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◼ Status „W trakcie
edycji” oznacza, że
w każdej chwili
deponent może
edytować wszystkie
elementy opisu, łącznie
z plikami

◼ Po kliknięciu „Edytuj”
wyświetli się
wypełniony przez
Ciebie formularz
metadanych
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◼ Do twojego rekordu
danych badawczych
zostanie
przyporządkowany data
steward. Informacja o tym
pojawi się w metadanych
danych badawczych

◼ W przypadku pytań
możesz się z nim
kontaktować za pomocą
maila (ikona )
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Po wyjściu z formularza
wprowadzania metadanych dalsze
zarządzanie plikami możliwe jest
z zakładki Pliki, w widoku danych
badawczych. Istnieje możliwość:

◼ dodawania nowych plików (opcja
„Dodaj”)

◼ usuwania wcześniej wgranych
plików (opcja „Usuń”)

◼ edytowania praw dostępu do
wgranych plików (opcja
„Edytuj”)
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◼ Opcja „Zmień deponenta” 
umożliwia przekazanie rekordu 
danych badawczych do edycji 
innej osobie

◼ Wybór nowego deponenta może
się odbyć jedynie spośród
autorów zdefiniowanych
w metadanych.

Przekazanie edycji jest możliwe
dla:
◼ innych współautorów
◼ osoby zbierającej / 

wytwarzającej dane
◼ kierownika danych 
◼ edytora danych

◼ Przekazując rekord do edycji
innej osobie, jednocześnie
pozbawiasz siebie możliwości
jego dalszego edytowania
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◼ Rekord danych badawczych
ze statusem „W trakcie
edycji” można w dowolnej
chwili usunąć klikając ikonę
kosza

◼ Zastosowanie tej funkcji
powoduje, że wszystkie
dotychczasowe prace nad
zdeponowaniem danych
badawczych są utracone
bezpowrotnie
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◼ Opcja „Przekaż do
weryfikacji” służy przesłaniu
rekordu do sprawdzenia
przez data stewarda
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◼ Przekazując rekord do weryfikacji należy zaakceptować Regulamin deponowania danych badawczych w 
Repozytorium danych badawczych PW, dostępny po kliknięciu na ikonę 
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◼ Rekord danych badawczych
przesłany do weryfikacji przez
data stewarda ma status
„W trakcie weryfikacji”

◼ Edycja takiego rekordu jest
zablokowana
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◼ Data steward może rekord:

◼ zaakceptować – wówczas
dane zostaną opublikowane
w BW lub

◼ odesłać do poprawki 
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◼ Link do danych badawczych ze 
statusem „W trakcie 
weryfikacji”, może zostać 
przesłany do dowolnej osoby, 
której chcemy udostępnić 
jeszcze nieopublikowany data 
set. 
◼ Opcja ta może zostać wykorzystana 

np. w sytuacji gdy istnieje potrzeba 
przesłania linku do danych 
badawczych do recenzenta 
publikacji, ale nie chcemy jeszcze 
udostępniać danych dla wszystkich 
zainteresowanych osób. 
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◼ W momencie akceptacji
rekordu do publikacji
w Repozytorium danych
badawczych PW, otrzymasz
powiadomienie

◼ Rekord będzie widoczny dla
wszystkich użytkowników BW
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W przypadku wykrycia nieprawidłowości data steward może cofnąć rekord do ponownej edycji

◼ otrzymasz wtedy powiadomienie o konieczności wprowadzenia poprawek do rekordu

◼ status rekordu zmieni się na „W trakcie edycji”

◼ w zakładce „Uwagi” możesz zapoznać się z komentarzem data stewarda oraz udzielić odpowiedzieć za
pomocą opcji „Dodaj komentarz”
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◼ Wpisz swoje uwagi, a następnie
kliknij „Zapisz komentarz”

◼ Po wprowadzeniu sugerowanych przez
data stewarda poprawek, rekord
ponownie należy przesłać do weryfikacji
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◼ Po nadaniu danym numeru
DOI, nie powinno się
dokonywać żadnych zmian
w matadanych oraz data
secie

◼ Literówki i drobne błędy
językowe może poprawić
administrator systemu

◼ Jeżeli metadane wymagają
większych zmian (np.
dodanie nowego autora
lub plików), wówczas jest
możliwość dodania nowej
wersji (ikona „Nowa
wersja”)
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Utworzona zostanie kopia
opublikowanego rekordu

◼ możesz ją edytować
i wprowadzać zmiany
w metadanych lub
usuwać/wgrywać pliki
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◼ Podczas wysyłania rekordów do weryfikacji należy krótko opisać co zmieniło się względem
poprzedniej wersji oraz ponownie zaakceptować regulamin Repozytorium danych badawczych
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◼ Wszystkie opublikowane
wersje będą widoczne
w każdym powiązanym
rekordzie. Można je
odnaleźć w zakładce
„Wersje”

◼ Strzałką oznaczono tę
wersję, którą aktualnie
przeglądasz


