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◼ Jeżeli publikacja nie ma numeru DOI, ani nie jest indeksowana
w Scopus, wówczas jej dane można wprowadzić ręcznie za pomocą
formularza

◼ Zaloguj się na swój profil 
w Bazie Wiedzy PW 
i kliknij Dodaj 
osiągnięcie/publikację
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◼ Wybierz typ publikacji, której dane chcesz wprowadzić,
a następnie wypełnij formularz z danymi bibliograficznymi



Ręczne dodawanie metadanych publikacji

4

◼ Pola oznaczone czerwoną gwiazdką są obowiązkowe

◼ W przypadku dodawania 
rozdziału z książki należy 
zwrócić szczególną uwagę na 
pole Książka
◼ wskaż książkę, której rozdział 

dotyczy 

◼ jeśli nie została ona wcześniej 
wprowadzona do Bazy Wiedzy, 
dodaj jej opis, wybierając opcję 
Wprowadź
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Baza umożliwia zdeponowanie pliku z pełnym tekstem publikacji (preprint,
postprint, wersja wydawcy)
◼ Po dodaniu pliku należy kliknąć Ustaw szczegóły wspólnie, aby określić prawa

i licencje na jakiej będzie on dostępny
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Podczas dołączania pliku należy zdefiniować:

◼ rodzaj udostępniania dokumentu
◼ Publiczny - dostęp nieograniczony 

◼ Chroniony - ograniczony do pracowników jednostki (wydziału, uczelni),
po zalogowaniu

◼ Prywatny - ograniczony tylko do autora
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◼ okres karencji, po którym system „udostępni” plik wszystkim
użytkownikom (jeżeli w umowie autora z Wydawcą jest określony
czas nieudostępniania pliku)
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◼ wersję dokumentu 
◼ preprint,

◼ postprint

◼ wersja wydawcy



Ręczne dodawanie metadanych publikacji

9

◼ rodzaj licencji na jakiej dokument będzie udostępniany (w przypadku 
dostępu publicznego lub chronionego)

Informacja o licencji będzie widoczna
na liście wyników wyszukiwania, po
najechaniu kursorem na ikonę
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◼ Po załączeniu pliku i uzupełnieniu wszystkich wymaganych pól na 
formularzu kliknij Dodaj
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◼ Wprowadzony opis publikacji otrzyma status „niekompletny”
i pozostaje nieupubliczniony do momentu jego zatwierdzenia przez
właściwego redaktora wydziałowego​

◼ Lista redaktorów wydziałowych znajduje się na stronie Biblioteki
Głównej

https://bg.pw.edu.pl/images/OIN/BazaWiedzy/Lista_redaktorow.pdf
https://bg.pw.edu.pl/images/OIN/BazaWiedzy/Lista_redaktorow.pdf


Jeśli masz pytania ​
skontaktuj się z nami​

repozytorium.bg@pw.edu.pl

tel. 22 234 60 74
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