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Sposoby dodawania danych do bazy 
Zotero:

• Metodą „drag and drop” – 
można dodawać pliki [także 
PDF] z pulpitu komputera

• Wpisując ręcznie całą publikację

• Importując dane automatycznie 
w trakcie przeszukiwania stron 
internetowych, baz i katalogów 
bibliotecznych w Internecie
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Tworzenie własnej bazy publikacji zaczynamy od uruchomienia Zotero i założenia 
sobie folderu, do którego będziemy dodawać publikacje (np. folder „praca 
inżynierska”). W tym celu należy kliknąć ikonkę po lewej stronie i nadać nazwę 
folderowi
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Klikamy Nowa kolekcja i nadajemy nazwę dla 
nowego folderu. Możemy grupować rekordy 
bibliograficzne w foldery i podfoldery.



Dodawanie publikacji
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Jeśli z widoku listy wyników wybierzemy opcję Zapisz w Zotero to pojawi nam się okno wyboru: na 
tym etapie możemy wybrać sobie, które publikacje chcemy dodać do naszej biblioteki w Zotero. 
Możemy zaznaczyć wszystkie, wtedy zapisane zostaną wszystkie rekordy wyświetlone jednocześnie na 
stronie.



Dodawanie pojedynczej publikacji
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Ręczne dodawanie publikacji
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Ręczne dodawanie publikacji
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◼ Gdy chcemy dodać ręcznie 
nową publikację do Zotero, 
np. rozdział z książki, w 
prawej kolumnie otworzy 
się okno, w którym należy 
uzupełnić informacje 
dotyczące publikacji takie 
jak: tytuł, autor, wydawca 
itp.



Dodawanie publikacji z katalogu BGPW
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Zaczynamy szukać materiałów np. w katalogu on-line Biblioteki 
Głównej PW



Dodawanie publikacji z katalogu BGPW
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Jeśli z widoku listy wyników wybierzemy 
opcję Zapisz w Zotero to pojawi nam się 
okno wyboru: na tym etapie możemy 
wybrać sobie, które publikacje chcemy 
dodać do naszej biblioteki w Zotero. 
Możemy zaznaczyć wszystkie, wtedy 
zapisane zostaną wszystkie rekordy 
wyświetlone jednocześnie na stronie.



Dodawanie publikacji z katalogu BGPW
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Tak wygląda postać zapisanej publikacji do bazy Zotero



Dodawanie filmów z YouTube
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Jeśli chcesz dodać film        
do Zotero: wyszukujesz go    
w serwisie YouTube i 
klikasz Zapisz w Zotero. 
Zotero zmieniło ikonkę na 
obrazek płyty CD/DVD, 
gdyż automatycznie 
rozpoznaje jaki typ 
publikacji chcesz dodać do 
Zotero. W tym przypadku 
jest to film.



Dodawanie strony www
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Również strony internetowe 
zapiszemy w Zotero jednym 
kliknięciem. Stronę www można 
zapisać w dwojaki sposób: 
Zapisz jako stronę internetową 
(dodaj zrzut) – wówczas w Zotero 
będziemy  mieć wszystkie 
informacje bibliograficzne oraz 
snapshot strony www (Zotero 
zapisze kopię strony na dysku, co 
pozwala nam do niej powrócić 
nawet jak zostanie zlikwidowana lub 
zmieniona)



Dodawanie artykułu pełnotekstowego
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Możesz dodawać do 
Zotero także artykuły 
w wersjach 
pełnotekstowych, np. 
z bazy ScienceDirect



Dodawanie artykułu pełnotekstowego
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Dodawanie artykułu pełnotekstowego
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◼ Dodawanie pliku 
PDF metodą Drag 
and Drop – 
przeciągnij plik z 
dysku komputera do 
Zotero



Dodawanie artykułu pełnotekstowego
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◼ Tak wygląda 
zapisana postać 
artykułu 
pełnotekstowego 
(PDF)

W prawej kolumnie mamy szczegółowe 
informacje dotyczące artykułu wraz z 
tekstem w PDF



Tworzenie własnych notatek
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▪ Zotero pozwala na tworzenie 
i dodawanie notatek. Możemy 
stworzyć:

▪ Notatkę osobną
▪ Notatkę do już 

istniejącego elementu.

▪ Jeśli chcemy stworzyć notatkę 
do już istniejącego rekordu, 
w tym celu trzeba wybrać 
publikację w środkowej 
kolumnie a następnie z menu na 
górze wybrać: Nowa notatka do 
elementu



Tworzenie własnych notatek
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Jeśli tworzymy notatkę przypisaną 
do publikacji,  to pod tytułem 
pojawi się żółta ikona

W kolumnie po prawej 
stronie możemy tworzyć 
i edytować notatkę



Tworzenie notatek
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◼ Tworząc osobną 
notatkę, pojawi się 
ona w środkowej 
kolumnie, razem ze 
spisem wszystkich 
publikacji, jako 
samodzielna 
publikacja



Wyszukiwanie notatek 
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Aby znaleźć notatkę, 
należy wpisać szukane 
słowo w polu 
wyszukiwawczym 
i kliknąć symbol lupy
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