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◼ Po zainstalowaniu 
programu na dysku 
komputera, należy 
otworzyć program 
i dokonać 
synchronizacji 
pomiędzy wersją 
desktopową a 
webową
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Po zainstalowaniu wtyczki do przeglądarki, w pasku na górze 
okna przeglądarki pojawi się ikona Zapisz w Zotero. 
W zależności od typu publikacji, ikonka Zapisz w Zotero będzie 
miała inny wygląd (tu wyglądająca jak ikona folderu)
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W zależności od typu publikacji, ikonka Zapisz w Zotero będzie 
miała inny wygląd (tu wyglądająca jak ikona książki)
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◼ W Ustawieniach wybieramy 
Synchronizacja i wpisujemy 
nazwę użytkownika i hasło 
do swojego profilu na 
serwerze Zotero

◼ Jeśli jeszcze nie założyliśmy 
sobie konta użytkownika, 
należy kliknąć Utwórz 
konto. Zostaniemy 
przekierowani na stronę 
http://zotero.org w celu 
utworzenia konta

http://zotero.org/
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◼ Tak wygląda ikonka programu Zotero w górnym pasku w edytorze 
tekstu (w tym przypadku w edytorze Word)
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Główny panel Zotero składa się z trzech kolumn



Narzędzia służące do organizowania i zarządzania danymi
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▪ Lewa kolumna Moja Biblioteka, czyli zbiór wszystkich danych, które zostały zgromadzone w 
bazie Zotero. 

W obrębie Mojej Biblioteki możesz tworzyć foldery i podfoldery do których będziemy 
dodawać poszczególne publikacje, np.:

 Praca inżynierska
      * rozdział 1
▪ Moje publikacje – umożliwiają tworzenie listy własnych prac oraz dzielenie się nimi na 

twoim profilu na zotero.org. Można tu dodawać notatki o każdym elemencie, pliki PDF i inne 
pliki na licencji, którą określisz. Aby dodać tu elementy, przeciągnij je z innego miejsca w 
twojej bibliotece. Dodaj tylko prace, których jesteś autorem i załącz tylko te pliki, do których 
posiadasz prawa do rozpowszechniania publicznego i chcesz je rozpowszechnić

▪ Selektor etykiet – To okno zawiera spis wszystkich tagów (etykiet) przypisanych do 
poszczególnych publikacji. Można przypisać im poszczególne kolory (max. dla 9 etykiet). 
Istnieje możliwość wyszukiwania publikacji wg etykiet. Niektórym materiałom pobieranym 
do Zotero etykiety nadawane są automatycznie. Dzieje się tak m.in. w przypadku opisów 
bibliograficznych pobieranych z bibliotecznych katalogów on-line
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▪ Środkowa 
kolumna wyświetla 
zawartość kolekcji, 
czyli pojedyncze 
rodzaje źródeł, 
takie jak: artykuł, 
podcast, strona 
www, raport, 
materiały 
konferencyjne, 
zgromadzone przez 
użytkownika, np. 
będzie tu spis 
wszystkich pozycji, 
zbieranych w 
trakcie pracy nad 
pracą inżynierską.

Przy każdej 
publikacji 
znajduje się 
dodatkowo ikona 
informująca jaki 
to typ publikacji 
(np. czy jest to 
książka, artykuł z 
czasopisma, film, 
czy plik graficzny 
itp.)
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W prawej kolumnie znajdują się dokładne dane bibliograficzne wybranej 
pozycji, takie jak tytuł, autor, typ np. książka, artykuł, nagranie audio itp., 
informacja 
o wydawcy, rok publikacji,
a w przypadku stron internetowych – adres URL i in. Informacje te można 
dowolnie edytować, klikając na poszczególne pola.

W tej kolumnie mamy dodatkowe funkcje jak:
• Notatki – możliwość tworzenia własnych notatek 
     do danej publikacji;
• Etykiety – czyli tagi. Możesz je dodać sam albo zaimportować 

(najczęściej przy importowaniu danych z katalogów bibliotecznych 
on-line). Zotero może także automatycznie przechwycić hasła 
przedmiotowe przyporządkowane książkom (zgodnie z klasyfikacją 
Biblioteki Kongresu Stanów Zjednoczonych) i słowa kluczowe 
artykułów;

• Powiązane – możemy tworzyć powiązania pomiędzy dokumentami
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◼ Można dowolnie zmieniać układ zawartości informacji w kolumnach 
wg własnego uznania. Kliknij Widok -> Kolumny
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• Przyciski nawigacyjne:
• Synchronizacja
• Informacje
• Krótki opis
• Załącznik
• Notatki
• Biblioteki i kolekcje
• Etykiety
• Powiązania
• Wyszukaj lokalnie
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Synchronizacja 
• umożliwia ręczne zsynchronizowanie biblioteki z kontem online
• jeśli coś zostało dodane/zmienione na innym urządzeniu – kliknij tu, by wszystko się wyrównało
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Informacje
• tu znajdziesz wszystkie podstawowe dane bibliograficzne elementu (autorzy, tytuł, rok, wydawca itd.)
• możesz je tu ręcznie edytować, jeśli coś się źle zaimportowało
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Krótki opis (Abstract)
• przechowuje abstrakt lub krótkie streszczenie publikacji
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Załączniki
• tu pojawiają się dołączone pliki (np. PDF artykułu), zrzuty ekranu, linki
• możesz dodawać nowe załączniki ręcznie
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Notatki
• miejsce na Twoje własne notatki - np. cytaty, wnioski, komentarze do publikacji
• w Zotero można je formatować i przeszukiwać 
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Biblioteki i kolekcje
• pokazuje, w jakich kolekcjach i podkolekcjach znajduje się dany rekord
• ułatwia organizację, zwłaszcza przy dużych projektach
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Etykiety (Tagi)
• możesz tu dodawać i przeglądać tagi (np. „open access”, „RDF”, „metodologia”)
• świetne do filtrowania i szybkiego wyszukiwania po tematach
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Powiązane (Related)
• łączysz tu rekordy ze sobą - np. książkę z recenzją, artykuł z jego odpowiedzią, część z całością
• idealne do śledzenia relacji między źródłami
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Wyszukaj lokalnie
• przeszukuje lokalne pliki i foldery powiązane z danym rekordem (np. gdy na dysku znajduje się jakiś plik, ale nie 

został jeszcze dodany do Zotero)
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• Nowy element (możliwość ręcznego wprowadzenia opisu publikacji)
• Dodaj elementy za pomocą identyfikatora (np. ISBN, DOI i inne)
• Dodaj załącznik (pozwala dodawać zrzut ekranu, odnośnik do strony, dołączyć plik np. PDF)
• Nowa notatka

• Nowa osobna notatka
• Nowa notatka do elementu już istniejącego



Tworzenie własnych notatek
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▪ Zotero pozwala na tworzenie i 
dodawanie notatek. Możemy 
stworzyć:

▪ Notatkę osobną
▪ Notatkę do już 

istniejącego elementu.

▪ Jeśli chcemy stworzyć notatkę 
do już istniejącego rekordu, w 
tym celu trzeba wybrać 
publikację 
w środkowej kolumnie a 
następnie z menu na górze 
wybrać: Nowa notatka do 
elementu



Tworzenie własnych notatek
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Jeśli tworzymy notatkę przypisaną 
do publikacji,  to pod tytułem 
pojawi się żółta ikona

W kolumnie po prawej 
stronie możemy tworzyć 
i edytować notatkę

Narzędzia służące do organizowania i zarządzania danymi



Tworzenie notatek

Narzędzia służące do organizowania i zarządzania danymi
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◼ Tworząc osobną 
notatkę, pojawi się 
ona w środkowej 
kolumnie, razem ze 
spisem wszystkich 
publikacji, jako 
samodzielna 
publikacja
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Sposoby dodawania danych do bazy 
Zotero:

• Metodą „drag and drop” – 
można dodawać pliki [także 
PDF] z pulpitu komputera

• Wpisując ręcznie całą publikację

• Importując dane automatycznie 
w trakcie przeszukiwania stron 
internetowych, baz i katalogów 
bibliotecznych w Internecie



Dodawanie publikacji
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Jeśli z widoku listy wyników 
wybierzemy opcję Zapisz w 
Zotero to pojawi nam się okno 
wyboru: na tym etapie 
możemy wybrać sobie, które 
publikacje chcemy dodać do 
naszej biblioteki w Zotero. 
Możemy zaznaczyć wszystkie, 
wtedy zapisane zostaną 
wszystkie rekordy wyświetlone 
jednocześnie na stronie.



Dodawanie pojedynczej publikacji

Narzędzia służące do organizowania i zarządzania danymi
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Ręczne dodawanie publikacji

Ćwiczenia – Narzędzia służące do organizowania i zarządzania danymi
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Ręczne dodawanie publikacji

Narzędzia służące do organizowania i zarządzania danymi
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◼ Gdy chcemy dodać ręcznie nową publikację do 
Zotero, np. rozdział z książki, w prawej kolumnie 
otworzy się okno, w którym należy uzupełnić 
informacje dotyczące publikacji takie jak: tytuł, 
autor, wydawca itp.



Grammarly



Podstawowe funkcje

Ćwiczenia – Narzędzia służące do organizowania i zarządzania danymi
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• Narzędzie do korekty błędów językowych w tekstach w języku angielskim. 
Grammarly sprawdza gramatykę, interpunkcję, stylistykę, ortografię.

• Grammarly umożliwia korzystanie z funkcjonalności, które działają 
bezpośrednio podczas pisania tekstów:

➢ w przeglądarce internetowej

➢ w programie Word

➢ jako aplikacja desktopowa dla Windows i macOS

➢ oraz jako aplikacja mobilna



Ćwiczenia – Narzędzia służące do organizowania i zarządzania danymi
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Grammarly umożliwia pracę i korektę tekstów w 
języku angielskim podczas pisania w aplikacjach 
desktopowych i witrynach internetowych - bez 
różnicy czy pracujesz z dokumentami, korzystasz 
z mediów społecznościowych, pracujesz w 
aplikacji czy piszesz e-mail.



Grammarly Free vs. Grammarly Premium

Ćwiczenia – Narzędzia służące do organizowania i zarządzania danymi
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◼ Wersja bezpłatna - zapewnia sprawdzanie pisowni i gramatyki 
oparte na sztucznej inteligencji. Dzięki temu Grammarly 
wyłapuje więcej błędów i wszelkie zbędne elementy. 

◼ Wersja Premium (płatna) – dodatkowo zawiera opcję 
zaawansowanego sprawdzania interpunkcji, zaawansowane 
sprawdzanie błędów gramatycznych, błędów interpunkcyjnych, 
struktury i szyku zdań.



Grammarly Free vs. Grammarly Premium

Ćwiczenia – Narzędzia służące do organizowania i zarządzania danymi
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Grammarly Premium - funkcje

Ćwiczenia – Narzędzia służące do organizowania i zarządzania danymi
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◼ Gdy zaczynamy coś pisać (czy 
wiadomość e-mail, czy post na 
FB), zobaczymy ikonę 
Grammarly w oknie 
tekstowym. W trakcie pisania, 
Grammarly będzie sprawdzać 
wszystko w czasie rzeczywistym 
i podkreśli wszystkie błędy. 
Pojawi się także informacja z 
liczbą popełnionych błędów. 



Grammarly – funkcje
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◼ Po kliknięciu na podkreślenie pojawi nam 
się propozycja poprawnego zapisu/korekta 
błędu zaproponowana przez Grammarly. 
Wystarczy kliknąć na poprawne słowo
i błędne słowo zostanie zastąpione przez 
słowo poprawne.

◼ Sugestię Grammarly można także odrzucić, 
można także dodać do słownika, jeśli nie 
jest to literówka



Grammarly – funkcje
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▪ W wersji Grammarly Premium 
mamy dostępna opcję Plagiarism. 
Dzięki tej opcji, Grammarly porówna 
Twój tekst z milionami stron 
internetowych, artykułów i innych 
źródeł w otwartym dostępie, 
szukając zdań lub akapitów, które 
zostały opublikowane gdzie indziej. 

▪ Grammarly oznaczy tekst, który 
może wymagać zacytowania i poda 
linki do źródeł, w których wykryto 
pasujący tekst. Użytkownik otrzyma 
również ogólną ocenę oryginalności 
swojego dokumentu.



Zaczynamy pracę w Grammarly
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◼ Po założenia konta 
logujemy się na swoje 
konto na 
https://grammarly.com

◼ Jeśli w domu chcemy 
zainstalować sobie 
dodatkowe wtyczki w 
MS Office, przeglądarki 
czy pobrać Grammarly 
na Androida, klikamy 
opcję Apps 

https://grammarly.com/


Zaczynamy pracę w Grammarly

Ćwiczenia – Narzędzia służące do organizowania i zarządzania danymi
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Grammarly – dodawanie plików
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◼ Jeśli chcemy sprawdzić tekst 
pod kątem błędów 
w Grammarly, można to 
zrobić na dwa sposoby:
• Opcja New

• Opcja Upload (dodajemy 
istniejący już dokument)



Grammarly – dodawanie plików
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◼ Opcja Upload 
pozwala na wgranie 
dowolnego pliku 
zapisanego na dysku 
komputera



Grammarly – dodawanie plików
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◼ Po załadowaniu 
pliku otworzy się 
aplikacja 
Grammarly wraz z 
edytorem. 

◼ Grammarly 
pokazuje błędy i 
proponuje 
alternatywne 
poprawki

◼ Statystyka tekstu 
(overall score)



Grammarly – dodawanie plików
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Grammarly – dodawanie plików
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Grammarly – ćwiczenia

Ćwiczenia – Narzędzia służące do organizowania i zarządzania danymi
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▪ Proszę wejść na platformę LeON PW i zalogować się do kursu Informacja 
Naukowa i Patentowa. 

▪ Następnie proszę pobrać kartę z przykładami tekstów, które należy sprawdzić pod 
kątem błędów językowych przy użyciu narzędzia Grammarly
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Dziękuję za uwagę
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