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Przypisy i bibliografia

zatgcznikowa
Cz. 1A Zasady Ogolne

Materiaty sg dostepne na licencji
Pewne prawa zastrzezone na rzecz Politechniki Warszawskiej oraz autorow poszczegolnych tresci.
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http://creativecommons.org/licenses/by-sa/3.0/pl/

Przypisy i bibliografia

Rzetelnie opracowane przypisy i bibliografia:

B chroni przed posgdzeniem o plagiat

B pozwala czytelnikowi dotrzec do zrédta informacji
B swiadczy o wiarygodnosci pracy
L

sprawdzajgcemu pozwala na zorientowanie sie, na jakie prace
powotuje sie autor
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/naczenie podstawowych terminow

Typy dokumentow wg formy zapisu tresci:

B pismiennicze (drukowane)

wydawnictwo zwarte - kazda publikacia wydana w jako catosc
w jednej czesci lub w kilku czesciach, ksigzka (rowniez kilkakrotnie wydawana
z pewnymi zmianami lub bez zmian). Zgodnie z norma 1SO 2108:2005; p05|ada
oznhaczenie ISBN.

wydawnictwo c%g’re publikacje wydawane cyklicznie, systematycznie, pod tym

samym tytutem kolejne numery, np. gazety, czasopisma. Zgodnie z normg I1SO
3297 2007 Posiada oznaczenie ISSN.

dokumenty niepublikowane (np. prace licencjackie, magisterskie)
wydawnictwa prawne (rozporzadzenia, ustawy)
wydawnictwa normalizacyjne (normy)
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/naczenie podstawowych terminow

B elektroniczne

dostepne w Internecie

wydawnictwo zwarte

wydawnictwo ciggte

inne wydawnictwa (np. portale tematyczne)
dostepne na CD-ROM

audiowizualne (filmy)

wizualne (przezrocza, mikroformy)
audialne (nagrania dzwiekowe)
ikonograficzne (obrazy, ryciny, ilustracje)

kartograficzne (atlasy, mapy, plany)

graficzne (nuty)
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/naczenie podstawowych terminow

Wsrod wydawnictw zwartych wyrdzniamy:

B prace autorskg - dzieto napisane przez
jednego lub wiecej autorow, kazdy
z nich wystepuje jako wspotautor
catosci
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/naczenie podstawowych terminow

Wsrod wydawnictw zwartych wyrézniamy:

B prace zbiorowg - dzieto bedace
zbiorem prac wielu autoréw;

W poszczegdlne rozdziaty majg réznych
autorow;

W praca zazwyczaj ma  wskazanego
redaktora naukowego
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/naczenie podstawowych terminow

B Przypis bibliograficzny

notka zawierajgca opis bibliograficzny (uporzadkowany zespot danych
o dokumencie, ktory stuzy jego identyfikacji) cytowanej publikacji

powinien zawiera¢ elementy uznane za obowigzkowe, ale moze byc¢
wzbogacony o elementy fakultatywne
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/naczenie podstawowych terminow

Bibliografia zatgcznikowa — wykaz dokumentoéw (drukowanych
| elektronicznych), ktore zostaty wykorzystane przez autora przy pisaniu pracy — przypis wg
normy jest czescig sktadowa wykazu przypisow, czyli bibliografii zatgcznikowe]

B okreslenia alternatywne — wykaz literatury, pismiennictwo, wykaz pismiennictwa,
literatura przedmiotu, spis literatury itp.

B bibliografie zatgcznikowa mozna porzgdkowac:
alfabetycznie — sposdb zalecany w PW - (Zarzadzenie nr 4/2022 Rektora PW)
tematycznie (wg kryteriow tresciowych)
wg kryteriow formalnych (np. rodzaju dokumentow)
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Zasady ogolne

/Zasady sporzadzania przypisoOw bibliograficznych okresla norma PN-ISO 690: 2012 Informacja
I dokumentacja - Wytyczne opracowania przypisow bibliograficznych i powotan na zasoby informacji,
ktéra w formie zalecen wymienia elementy, jakie powinny by¢ uwzgledniane w przypisach dotyczgcych,
m.in:

B  wydawnictw zwartych

B  wydawnictw ciggtych

B dokumentédw patentowych
H

elektronicznych zasobéw informac;ji:
baz danych,
programow komputerowych,
ksigzek i czasopism elektronicznych,
biuletynow elektronicznych,
artykutow i fragmentow tych dokumentéw
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Zasady ogolne

Podstawa opisu bibliograficznego:

B Dokument drukowany - informacje do opisow pozyskujemy zawsze ze strony tytutowej
dokumentu (nie z oktadki)

Dopiero gdy brak tam witasciwych informacji, nalezy je pozyskiwac
ze strony redakcyjnej lub metryczki znajdujgcej sie na koncu ksigzki,
a W nastepnej kolejnosci z pozostatych czesci publikacji

B Dokument elektroniczny - elementy przypisu dotyczgcego dokumentu elektronicznego
powinny pochodzi¢ z samego dokumentu lub z towarzyszgcej mu dokumentacji
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Zasady ogolne

Przystepujgc do sporzgdzania bibliografii lub przypiséw, nalezy zdecydowac
sie na okreslony schemat budowy opisu bibliograficznego i konsekwentnie

stosowaC go w catej pracy, zwracajac szczegdlng uwage na nastepujace
kwestie:

B Elementy opisu podaje sie w okreslonej kolejnosci, w zaleznosci od
rodzaju opisywanego dokumentu

——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

I\/Iazmska—Szumska Magdalena| Polityka Unii Europejskiej w zakresie nauczania jezykow obcych| W: \Osw:ata

polonuna na poczqtku XXI wieku: stan i perspektywy| Pod. red. Krystyny Gasowskiej i Magdaleny MIZInSkIEJ—
Szumsklejl Krakow | Stowarzyszenie ,Wspolnota Polska” | 2006 | s. 73-84.

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
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/Zasady ogolne

/wykta kolejnos¢ elementdw w przypisie jest nastepujaca: Jezeli zastosowano system harwardzki -

1. Autor/autorzy ,nhazwa i data” — po elemencie tworcy

). Tytut podaje sie rok:

Crane, D., 1972. Invisible Colleges. Chicago:

Univeristy of Chicaho Press.

Wiecej na ten temat w drugiej czesci

4.  Woydanie prezentacji Powofania w tekscie a wykazy
przypisow. Przyktady

3. [Oznaczenie nosnika] (w przypadku dokumentu
elektronicznego)

5. Miejsce i wydawca

6. Data wydania
7. [Data dostepu] (w przypadku dokumentu elektronicznego)

8. Tytut serii, jezeli ma zastosowanie
9. Numeracja w ramach jednostki

10. ISBN/ISSN

I>olitechnika 11. [Warunki dostepu] (w przypadku dokumentu elektronicznego
\Varszawska



/Zasady ogolne

Mazinska—Szumska Magdalena. Polityka Unii Europejskiej w zakresie nauczania jezykow obcych. W: C)s’wiamE
gpolonljna na poczqgtku XXI wieku: stan i perspektywy. Pod. red. Krystyny Ggsowskiej i Magdaleny MIZInSkIEJ—
'Szumskiej. Krakow: Stowarzyszenie ,,Wspdlnota Polska”, 2006, s. 73-84.

B  Wyrdznienia graficzne i interpunkcja:

kazdy element opisu powinien by¢ wyraznie oddzielony od nastepnych elementow znakiem
interpunkcyjnym lub zmienionym krojem czcionki

kropka, dwukropek, przecinek itp. dopuszcza sie stosowanie - obok znakéw interpunkcyjnych — podkreslen
| roznych krojow czcionek, np. kursywe w przypadku tytutu publikacji, wersaliki lub pogrubienia dla nazwisk
autorow
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Zasady ogolne

 GRODECKA E., SOKOtOWSKA H., Edukacja czytelnicza i medialna w szkole podstawowej i gimnazjum.i
Poradnik dla nauczycieli realizujgcych sciezki miedzyprzedmiotowe, Warszawa, ,,Sukurs”, 2000, 112s. |

B pisownia wielkich liter powinna by¢ zgodna z zasadami przyjetymi
W jezyku oryginalnym

B opis bibliograficzny konczy sie kropka
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Zasady ogolne

Style bibliograficzne roznig sie poziomem szczegotowosci, znakami
umownymi, krojem czcionki. Warto zdecydowaC si¢ na jeden
| konsekwentnie stosowac go w catej pracy.

B Zgodnie z Zatacznikiem nr 1 do Zarzadzenia nr 4/2022 Rektora PW
- w Politechnice Warszawskiej zaleca sie stosowanie stylu:

Numeracyjnego wg normy PN
Harvardzkiego

Mozliwe sg odstepstwa wynikajace ze specyfiki wydziatow.
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Zasady ogolne

B W opisach publikacji obcych obowigzuje pisownia skrotow okreslen
takich jak: redaktor, wydanie, wolumin, numer, w jezyku tekstu

Publikacja w j. polskim |Publikacja w j.
angielskim

redaktor red. ed. lub eds.
wydanie wyd. 2 2nd ed.

wyd. 3 3rd ed.
wolumin vol. vol.
numer nr no.
strony S. Pp.
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Zasady ogolne

B Tytuty wydawnictw ciggtych (czasopism) mozna skracac,
pod warunkiem, ze skrot bedzie czytelny

w przypadku jakichkolwiek watpliwosci zaleca sie podaC petny tytut
czasopisma
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Zasady ogolne

Lokalizacja przypisow w zaleznosci od wybranego stylu:

B Na koncu catej pracy
przypisy umieszczane w poszczegolnych rozdziatach pracy powinny miec ciggta numeracje

numeracja zaczynajyca sie dla kazdego rozdziatu od numeru pierwszego jest mato czytelna

B Na koncu kazdego rozdziatu
metoda najmniej czytelna i niezalecana
Na dole kazdej strony

prawdopodobnie najlepszy dla czytelnika — wykaz wykorzystanych zrodet jest od razu
widoczny

w PW zaleca sie stosowanie numeracji ciggtej w catej pracy, kroj bezszeryfowy, analogiczny
jak w tekscie, rozmiar 9

B W tekscie podstawowym pracy (styl harwardzki)
stosujemy od razu odestanie do autora wraz z podaniem strony

Rekomendowane zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do Zarzadzenia nr 4/2022 Rektora PW
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Lokalizacja bibliografii w pracy

Strona tytutowa

Opcjonalnie karta pracy dyplomowej (jesli wydziat stosuje)
Streszczenie pracy w jezyku polskim i obcym

Spis tresci

Kolejne rozdziaty pracy

Bibliografia

Wykaz symboli i skrotéw

Spis rysunkow

O 0 N o U A WD

Spis tabel
10. Spis zatgcznikéw
11. Zatgczniki
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